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Na temelju ¢lanka 21. Zakona o namje$tenicima u organima drZavne sluzbe u
Federaciji BiH (,SluZbene novine FBiH" br: 49/05 i 103/21), federalni ministar pravde
objavljuje:

INTERNI OGLAS
za popunu upraznjenog radnog mjesta namjestenika u Federalnom ministarstvu pravde

Obavje$tavaju se namjeStenici iz organa drZavne sluzbe da Federalno
ministarstvo pravde internim oglasom, na neodredeno vrijeme, popunjava sljedece
radno mjesto:

Visi samostalni referent za financijsko-ra¢unovodstvene poslove - 1 (jedan)
izvrSilac

Opis poslova: Priprema i analizira podatke i dokumenta koji su potrebni za izradu
Proracuna; vrsi zaklju¢na knjiZenja i sudjeluje u pripremi izrade godi$njeg obraduna
Proracuna; vrsi racunsku obradu, kontiranje i knjiZenje situacija po ugovorima i knjiZenje
ostalih financijskih dokumenata; obavlja poslove koji se odnose na koordinaciju i logi¢ku
provjeru unosa svih vrsta potrazivanja kao i kontrolu ra¢unske i zakonske ispravnosti
dokumentacije koja se unosi u sistem; usuglasava Glavnu knjigu s pomoénim knjigama i
nalozima za knjiZenje; usuglaSava financijsko s materijalnim knjigovodstvom i vr$i
knjiZenje dokumenata u materijalnom knjigovodstvu; vrsi sve poslove vezane za
predbilansne radnje i kona¢no usuglasavanje Glavne knjige i pomoénih knjiga; popunjava
propisane obrasce svih vrsta izvje$éa i obrac¢una (periodiéni i godi$nji); te vr§i druge
poslove koje mu odredi neposredni rukovoditelj.

Op¢i uvjeti: Pored op¢ih uvjeta propisanih ¢lankom 24. Zakona o namjeStenicima u
organima drZavne sluzbe u FBiH (da je drZavljanin BiH, da je punoljetan, da ima op¢u
zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta, da ima vrstu i stepen
Skolske spreme potrebnu za obavljanje poslova radnog mjesta prema pravilniku o
unutrasnjoj organizaciji organa drzavne sluzbe, da u posljednje dvije godine od dana
objavljivanja internog oglasa nije otpusten iz organa drZavne sluZbe kao rezultat
disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u FBiH, odnosno BiH, da nije obuhvaéen
odredbom ¢lanka IX 1. Ustava BiH), kandidat treba da ispunjava i sljedece :

Posebni uvjeti : VSS, vi$a ekonomsko-komercijalna $kola ili prvi stupanj ekonomskog
fakulteta ili druga odgovarajuca visa $kola ekonomskog smjera, najmanje jedna godina
radnog staZa, stru¢ni ispit i poznavanje rada na ra¢unaru.
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Uz prijavu na interni oglas je potrebno da kandidat priloZi sljede¢e dokumente (original
ili ovjerene kopije):

-diplomu o zavrienoj vi$oj Skolskoj spremi

-uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci)

- potvrdu da je namjeStenik u radnom odnosu u organu drzavne sluzbe i da ima najmanje
jednu godinu radnog staZa na poslovima vise 3kolske spreme

-uvjerenje o polozenom stru¢nom ispitu

-dokaz o poznavanju rada na racunaru

-ovjerenu izjavu da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja oglasa nije otpusten
iz organa drzavne sluzbe, kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u
Federaciji, odnosno Bosni i Hercegovini

-ovjerenu izjavu da nije obuhvaéen odredbom ¢lanka IX I Ustava Bosne i Hercegovine
-izabrani kandidat ¢e nakon izbora biti duZzan dostaviti ljekarsko uvjerenje o opcoj
zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje poslova radnog mjesta ne starije od tri mjeseca.

Radni odnos se zasniva na neodredeno vrijeme.

Pravo prijave na oglas imaju namjeStenici iz organa drzavne sluzbe svih nivoa vlasti u
Federaciji BiH

Rok za podnos$enje prijava kandidata je 10 (deset) dana, od dana objavljivanja
oglasa na web stranici Federalnog ministarstva pravde.

Prijave na oglas sa dokazima o ispunjavanju uvjeta dostaviti u zatvorenoj koverti
iskljucivo putem poste, na adresu:

FEDERALNO MINISTARSTVO PRAVDE
Komisija za provodenje Internog oglasa za prijem namjestenika u radni
odnos na neodredeno vrijeme
UL Valtera Peric¢a 15
71000 SARAJEVO

Sa naznakom — NE OTVARA]

Nepotpune i neblagovremene prijave nece biti uzete u razmatranje.

Védran Skobié

Dostavljeno :

- Oglasna plo¢a Federalnog ministarstva pravde
- www.fmp.gov.ba

- evidencija
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