Na osnovu c¢lana 32. stav 6. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 49/05), federalni ministar pravde donosi

PRAVILNIK

0 SADRZAJU I NACINU POLAGANJA STRUCNOG ISPITA NAMJESTENIKA U ORGANIMA DRZAVNE
SLUZBE U FEDERACIJI BOSNE I HERCEGOVINE

[ - OSNOVNE ODREDBE
Clan 1.

Ovim pravilnikom utvrduje se sadrzaj i nacin polaganja stru¢nog ispita namjeStenika iz federalnih,
kantonalnih, gradskih i opstinskih organa drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (u daljnjem
tekstu: Federacija) i drugih osoba koje podlijezu obavezi polaganja tog ispita pred komisijom koju imenuje
federalni ministar pravde odnosno pred komisijom koju imenuje rukovodilac kantonalnog organa uprave
nadleznog za poslove uprave.

Clan 2.

U skladu sa odredbom ¢lana 31. stav 1. Zakona o namjesStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: Zakon o namjeste nicima), obavezu polaganja strucnog ispita
imaju namjestenici vise i srednje Skolske spreme koji se nalaze na radnim mjestima na kojima se obavljaju
dopunski poslovi osnovne djelatnosti iz nadleznosti organa drzavne sluzbe Federacije, kantona, grada i
opstine, a koji su blize utvrdeni u propisu Vlade Federacije Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: Vlada
Federacije) donesenog na osnovu odredbe ¢lana 6. st. 3.1 5. Zakona o namjesStenicima.

Strucni ispit polazu i namjeStenici iz stru¢nih i drugih sluzbi organa vlasti koji su navedeni u ¢lanu 73.
Zakona o namjeStenicima, kao i namjeStenici u preduzeé¢ima (drusStvima) i drugim pravnim osobama
kojima je federalnim i kantonalnim zakonom, odnosno odlukom gradskog i opstinskog vijeca povjereno
obavljanje javnih ovlastenja.

Strucni ispit polazu i pripravnici viSe i srednje Skolske spreme koji se nalaze na provodenju pripravnickog

staza u organima drzavne sluzbe i stru¢nim i drugim sluzbama i pravnim osobama sa javnim ovlasStenjima
iz st.1.1 2. ovog ¢lana.

Strucni ispit mogu polagati i osobe koje se nalaze na radu u drugim pravnim osobama na podrucju
Federacije, na li¢ni zahtjev.

Osobe iz st.1.i 2. ovog ¢lana, mogu polagati strucni ispit kada po zavrsenoj visoj $koli provedu na radu u
tim organima i sluzbama najmanje devet mjeseci, a po zavrSenoj srednjoj stru¢noj spremi najmanje Sest
mjeseci.

Clan 3.

U skladu sa odredbom ¢lana 37. stav 3. Zakona o namjeStenicima, pripravnici strucni ispit polazu u
sljede¢im rokovima i to:

1. pripravnici sa viSom Skolskom spremom strucni ispit polaZu po isteku pripravni¢kog staza od devet
mjeseci, a

2. pripravnici srednje Skolske spreme strucni ispit polaZu po isteku pripravnic¢kog staza od Sest mjeseci.
Clan 4.
U skladu sa odredbom c¢lana 32. stav 1. Zakona o namjesStenicima, namjesStenici koji se nalaze na radu u

organu drzavne sluzbe, a nemaju poloZen strucni ispit, duzni su taj ispit poloziti u roku od Sest mjeseci od
dana stupanja na snagu ovog pravilnika.



IT- PROGRAM STRUCNOG ISPITA
Clan 5.
Strucni ispit obuhvaca sljedece predmete:
1. Osnove ustavnog sistema,
2. Organizacija organa uprave u Federaciji,
3. Upravni postupak,
4. Radni odnosi u organima drzavne sluzbe,
5. Kancelarijsko i arhivsko poslovanje u organima drzavne sluzbe.

Sadrzaj materije za svaki predmet iz stava 1. ovog ¢lana, utvrduje se u programu koji se nalazi u prilogu
ovog pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio.

111 - SASTAV KOMISIJA ZA POLAGANJE STRUCNOG ISPITA I NACIN POLAGANJA ISPITA
1. Sastav i imenovanje Federalne komisije za polaganje stru¢nog ispita
Clan 6.

Komisija za polaganje stru¢nog ispita koju imenuje federalni ministar pravde (u daljnjem tekstu:
Federalna komisija) sastoji se od predsjednika i Cetiri ¢lana.

Prema potrebi, mogu se imenovati dvije ili viSe komisija, Sto zavisi od broja kandidata koji imaju obavezu
polaganja ispita.

Za predsjednika i ¢lanove komisije imenuju se lica iz reda diplomiranih pravnika koji su se istakli u radu

na normativno-pravnim, upravnim i drugim stru¢nim poslovima u federalnim organima drzavne sluzbe i
drugim federalnim institucijama.

Federalna komisija se imenuje za period od dvije godine.
Clan 7.

RjeSenjem o imenovanju Federalne komisije odreduju se ispitivaci za svaki predmet iz ¢lana 5. ovog
pravilnika, kao i zapisnic¢ar komisije.

2. Nadleznost Federalne komisije
Clan 8.

Pred Federalnom komisijom strucni ispit polazu namjestenici i pripravnici iz ¢lana 2. st. 1. i 2. ovog
pravilnika i to:

1) namjestenici i pripravnici viSe $kolske spreme iz federalnih, kantonalnih, gradskih i opStinskih organa
drZavne sluzbe, kao i strucnih i drugih sluzbi organa vlasti navedenih u ¢lanu 73. Zakona o namjeStenicima
i iz pravnih osoba koje imaju javna ovlastenja i drugih organa i pravnih osoba iz clana 2. stav 4. ovog
pravilnika,

2) namjestenici i pripravnici srednje Skolske spreme iz federalnih i kantonalnih organa drzavne sluzbe i
strucnih i drugih sluzbi federalnih organa vlasti iz ¢lana 73. Zakona o namjestenicima, kao i pravnih osoba
sa javnim ovla$tenjima utvrdena na osnovu federalnog zakona.



3. Postupak prijavljivanja i polaganja stru¢nog ispita
Clan 9.
Polaganje strucnog ispita obavlja se na pismeni zahtjev kandidata.

Kandidati iz ¢lana 8. ovog pravilnika, zahtjev za polaganje stru¢nog ispita podnose Federalnom
ministarstvu pravde.

Uz zahtjev se prilaze:

1. uvjerenje o zavrSenoj Skolskoj spremi,

2. uvjerenje ili potvrda o pripravni¢ckom stazu, odnosno o radnom stazu.

Federalno ministarstvo pravde donosi rjesenje kojim odobrava polaganje stru¢nog ispita za kandidate koji
ispunjavaju propisane uslove, odnosno rjesenje kojim se odbija zahtjev za polaganje strucnog ispita za
kandidate koji ne ispunjavaju propisane uslove.

Clan 10.

U rjesenju kojim je kandidatu odobreno polaganje struc¢nog ispita odreduje se vrijeme polaganja stru¢nog
ispita.

U rjeSenju kojim se odbija zahtjev za polaganje struc¢nog ispita navodi se razlog zbog kojeg se zahtjev
odbija.

Protiv rjeSenja iz st. 1. i 2. ovog ¢lana moze se izjaviti zalba Odboru drzavne sluzbe za zalbe u roku od 15
dana od dana prijema rjeSenja.

Clan 11.
Strucni ispit se polaZe u sjediStu Federalnog ministar- stva pravde.

Izuzetno, po odobrenju federalnog ministra pravde, strucni ispit pred Federalnom komisijom moze se
polagati i van sjedisSta organa iz stava 1. ovog ¢lana, ako za to postoje opravdani razlozi.

Clan 12.
Strucni ispit se sastoji iz pismenog i usmenog dijela.
Clan 13.

Zadatak iz pismenog dijela strucnog ispita daje ¢lan Federalne komisije koga odredi komisija, a sastoji se
od rjeSavanja prakti¢nog pitanja iz oblasti upravnih i stru¢nih poslova osnovne i dopunske djelatnosti
organa drzavne sluzbe.
Pismeni zadatak radi se prije pristupanja polaganju usmenog dijela strucnog ispita.
Izrada pismenog zadatka moZe trajati najduze dva sata.

Clan 14.
Na usmenom dijelu stru¢nog ispita provjerava se osposobljenost kandidata za prakti¢nu primjenu propisa

iz predmeta navedenih u ¢lanu 5. ovog Pravilnika, a u okviru materije koja je sadrzana u programu svakog
predmeta, s tim $to se obavezno iznose i rezultati pismenog rada.



Na usmenom dijelu strucnog ispita ispitivaci su duzni kandidate ispitivati samo o materiji koja je
obuhvaéena programom ispita za viSu odnosno srednju stru¢nu spremu iz ¢lana 5. stav 2. ovog pravilnika.

Usmeni dio stru¢nog ispita je javan.
Clan 15.

Po zavrSenom usmenom dijelu strucnog ispita, Federalna komisija odlucuje o uspjehu kandidata, bez
prisustva javnosti.

Konacan uspjeh kandidata ocjenjuje se prema ukupno pokazanom znanju na pismenom i usmenom dijelu
strucnog ispita.

Komisija odlucuje o uspjehu kandidata ocjenom "poloZio strucni ispit" ili "nije poloZio strucni ispit" ili
"upucen na popravni ispit iz jednog predmeta” ili "upucen na popravni ispit iz dva predmeta”, s tim da se
navode nazivi predmeta Kkoji nisu poloZeni.

Clan 16.

Kandidat koji na usmenom dijelu stru¢nog ispita ne pokaze zadovoljavajuce znanje iz jednog ili najvise dva
predmeta ima pravo da iz tih predmeta polaZe popravni ispit.

Kandidat koji na stru¢nom ispitu ne polozi jedan ili dva predmeta, popravni ispit iz tih predmeta polaze
najranije u roku od 30 dana, a najkasnije u roku od 90 dana od dana polaganja struc¢nog ispita.

Ako kandidat, u roku iz stava 2. ovog ¢lana ne polozi popravni ispit, smatra se da strucni ispit nije polozio.

Kandidat koji na stru¢nom ispitu pokaze nezadovoljavajuce znanje iz tri ili viSe predmeta, smatra se da
strucni ispit nije poloZio.

Clan 17.

Ako kandidat ne pristupi polaganju strucnog ispita u dan koji mu je odreden za polaganje strucnog ispita,
ili prije pocetka polaganja struc¢nog ispita izjavi da odustaje od ispita, smatra se da ispit nije polagao.

Ako kandidat odustane od polaganja veé zapocetog strucnog ispita, ili ne preda rad iz pismenog dijela
stru¢nog ispita smatra se da ispit nije poloZio.

Clan 18.

Zapoceto polaganje strucnog ispita moZze se izuzetno, odloziti na zahtjev kandidata, ako kandidat dokaze
da zbog bolesti ili drugih opravdanih razloga nije sposoban da nastavi polaganje ispita.

0 odlaganju polaganja zapocetog ispita iz stava 1. ovog ¢lana odlucuje Federalna komisija ve¢inom glasova
o ¢emu se u spisu sacinjava sluzbena zabiljeSka koja sadrzi odluku komisije o odlaganju ispita, razlog
odlaganja i datum kada kandidat treba da pristupi polaganju ispita.

Clan 19.
Zapoceto polaganje strucnog ispita moze se odloziti do 30 dana, od dana odlaganja.

Ako kandidat ne pristupi polaganju stru¢nog ispita na dan odreden prema stavu 2. ¢lana 18. ovog
pravilnika, smatra se da ispit nije poloZio.

Pri polaganju nastavka odloZenog strucnog ispita kandidat ne polaze one predmete koje je polozio do
trenutka odlaganja polaganja ispita.



Clan 20.

Kandidat koji je poloZio strucni ispit Federalno ministarstvo pravde izdaje uvjerenje o poloZzenom
stru¢nom ispitu.

Uvjerenje o poloZenom stru¢nom ispitu sadrzi: zaglavlje koje obuhvaca naziv organa, naziv Federalne
komisije, broj i datum izdavanja uvjerenja, ime i prezime kandidata, godinu i mjesto rodenja, podatak o
stepenu Skolske spreme za koju je polozio ispit, datum poloZenog struc¢nog ispita, otisak pecata i potpis
federalnog ministra pravde.

U uvjerenju, u dijelu koji se odnosi na ocjenu o poloZenom stru¢nom ispitu navode se rijeCi "polozio
strucni ispit za visu Skolsku spremu” odnosno "polozio struc¢ni ispit za srednju Skolsku spremu"”.

Clan 21.

Kandidat koji nije poloZio struc¢ni ispit moZe ponovno pristupiti polaganju stru¢nog ispita po isteku roka
od 60 dana od dana polaganja ispita.

Clan 22.

Troskove polaganja stru¢nog ispita za namjesStenike i pripravnike iz ¢lana 8. ovog pravilnika, snosi organ
drzavne sluzbe, odnosno struc¢na sluzba i pravna osoba u kojima se ti kandidati nalaze u radnom odnosu, s
tim Sto troskove popravnog ispita snosi kandidat.

Troskove polaganja struc¢nog ispita za kandidate iz Clana 8. ovog pravilnika koji se nalaze na radu u
pravnoj osobi koje ima javna ovlastenja ili drugoj pravnoj osobi ili instituciji, snosi kandidat, ukoliko te
pravne osobe i druge institucije ne odluce da oni snose te troskove.

Clan 23.

Visinu naknade za tro$kove polaganja strucnog ispita pred Federalnom komisijom, rjeSenjem odreduje
federalni ministar pravde.

Predsjedniku i ¢lanovima komisije, kao i zapisni¢arima pripada naknada za rad u Federalnoj komisiji $to
se odreduje rjeSenjem iz stava 1. ovog ¢lana.

Clan 24.

0 polaganju stru¢nog ispita vodi se zapisnik u koji se unosi narocito: sastav komisije, datum i mjesto
odrzavanja ispita, ime i prezime kandidata, postavljena ispitna pitanja i ocjena uspjeha kandidata.

Zapisnik iz stava 1. ovog ¢lana potpisuje predsjednik, ¢lanovi komisije i zapisnicar.

Zapisnik o polaganju struc¢nog ispita ¢uva se u spisu kandidata koji je polagao strucni ispit s ostalom
dokumentacijom koja se odnosi na ispit.

Clan 25.

Administrativno-tehni¢ke poslove za rad Federalne komisije i evidenciju o kandidatima koji su polagali
strucni ispit vodi Federalno ministarstvo pravde.

Evidencija iz stava 1. ovog €lana, vodi se u vidu knjige i sadrZi sljedece podatke: ime i prezime kandidata,
godinu rodenja, podatak o stepenu Skolske spreme za koju je polozio ispit, datum polaganja stru¢nog
ispita, ocjenu uspjeha na ispitu (polozio, nije polozio, pao na popravni iz jednog predmeta, pao na
popravni iz dva predmeta, s tim $to se navode nazivi predmeta), i broj, datum i mjesto izdavanja uvjerenja
o poloZenom stru¢nom ispitu.



Evidencijska knjiga iz stava 2. ovog ¢lana cuva se trajno.

IV - KANTONALNA KOMISIJA ZA POLAGANJE STRUCNOG ISPITA NAMJESTENIKA SREDNJE STRUCNE
SPREME

1. NadleZnost Kantonalne komisije
Clan 26.

U skladu sa odredbom c¢lana 31. stav 2. Zakona o namjeStenicima, pred kantonalnom komisijom za
polaganje stru¢nog ispita (u daljnjem tekstu: Kantonalna komisija), strucni ispit polazu namjestenici i
pripravnici srednje strucne spreme iz opstinskih i gradskih organa drzavne sluzbe koji se nalaze na
radnim mjestima na kojma se obavljaju dopunski poslovi osnovne djelatnosti u skladu sa propisom koji se
donosi na osnovu ¢lana 6. st. 3.1 5. Zakona o namjestenicima, kao i pripravnici srednje $kolske spreme koji
obavljaju pripravnicki staz u tim organima drzavne sluzbe i namjeStenici i pripravnici srednje stru¢ne
spreme na radu u pravnim osobama koje imaju javna ovlastenje po osnovu kantonalnog zakona i po
osnovu odluke gradskog odnosno opstinskog vijeca.

Pred Kantonalnom komisijom strué¢ni ispit polazu i namjeStenici srednje Skolske spreme iz strucnih i
drugih sluzbi iz opStinskih i gradskih organa vlasti iz ¢lana 73. Zakona o namjeStenicima, kao i pripravnici
srednje Skolske spreme koji obavljaju pripravnicki staz u tim sluzbama kao i javnih osoba sa javnim
ovlastenjima utvrdena na osnovu federalnog zakona.

2. Sastav i imenovanje Kantonalne komisije za polaganje strucnog ispita
Clan 27.
Kantonalna komisija se sastoji od predsjednika i cetiri ¢lana.
Kantonalnu komisiju imenuje rukovodilac kantonalnog organa uprave nadlezan za poslove uprave.
Odredbe ¢l. 6.1 7. ovog pravilnika analogno se primjenjuju i na kantonalnu komisiju.
3. Postupak polaganja strucnog ispita
Clan 28.

Odredbe ¢l. 2. do 5. i €1.9. do 25. ovog pravilnika analogno se primjenjuju i na postupak prijavljivanja i
nacin polaganja struc¢nog ispita pred kantonalnom komisijom.

V - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 29.
Osobe koje su polozile strucni ispit za rad u organima uprave po propisima koji su se primjenjivali na
teritoriji Bosne i Hercegovine do dana stupanja na snagu ovog pravilnika smatra se da imaju poloZen
strucni ispit predviden ovim pravilnikom.

Clan 30.

Osoba koja je poslije poloZenog stru¢nog ispita za srednju Skolsku spremu, stekla viSu Skolsku spremu,
duZna je poloziti strucni ispit za tu spremu ako se nalazi na radnom mjestu na kojem je predviden poloZen
strucni ispit za viSu spremu.

Clan 31.



Osoba koja je polozila struc¢ni ispit u okviru drugih posebnih ispita predvidenih za odredene oblasti,
oslobadaju se obaveze polaganja strucnog ispita predvidenog ovim pravilnikom, pod uslovom da program
tog ispita odgovara sadrZaju programa ispita iz ¢lana 5. ovog pravilnika, s tim da je obavezan polagati one
predmete iz ¢lana 5. ovog pravilnika, koji nisu polozeni u okviru posebnog ispita druge struke.

Clan 32.

Osoba iz ¢lana 31. ovog pravilnika podnosi zahtjev za oslobadanje od obaveze polaganja struc¢nog ispita.
Uz zahtjev se prilaze dokaz o poloZenom ispitu i program po kojem je ispit poloZen.

Osoba iz Clana 8. ovog pravilnika, zahtjev za oslobadanje od obaveze polaganja stru¢nog ispita podnose
Federalnom ministarstvu pravde, a osoba iz ¢lana 26. ovog pravilnika, zahtjev podnose kantonalnom
organu uprave nadleZznom za upravu.

Organi iz stava 2. ovog ¢lana donose rjesenje po podnesenom zahtjevu.

Protiv rjeSenja iz stava 3. ovog Clana moze se izjaviti Zalba Odboru drzavne sluzbe za Zalbe u roku od 15
dana od dana prijema rjeSenja.

Clan 33.

Oslobadanje od obaveze za polaganje struc¢nog ispita osoba koje su taj ispit poloZzile po propisima
Republike Srpske i propisima Br¢ko Distrikta BiH odlucuje federalni ministar pravde.

Oslobadanje od polaganja ispita iz ¢lana 2. ovog pravilnika vrsi se na pismeni zahtjev osobe iz stava 1.
ovog Clana na osnovu dokaza o poloZenom ispitu.

Clan 34.

Odredbe ovog pravilnika shodno se primjenjuju i na postupak polaganja stru¢nog ispita za osobe koje
provedu pripravnicki staz kao volonteri.

Clan 35.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje primjena Uredbe o uslovima i nacinu polaganja
stru¢nog upravnog ispita sluzbenika organa uprave i Sluzbi za upravu ("Sluzbene novine Federacije BiH",
br.24/98,12/00,25/01,2/02i59/03) u dijelu koji se odnosi na stru¢ni ispit namjestenika.

Clan 36.

Ovaj pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenim novinama Federacije
BiH".
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